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Genossenschaft / Coopérative 
Nationales Pferdezentrum Bern 

Centre Equestre National Berne 

Mingerstrasse 3 
CH-3014 Bern 

T 031 336 13 13 
info@npz.ch, www.npz.ch 

Sandra Bechstein 
personal@npz.ch 
 

 

Das Nationale Pferdezentrum Bern ist als moderner Dienstleistungsbetrieb führend in der Ausbildung und 
Betreuung von Pferden, Reitern und Fahrern sowie weiteren Interessensgruppen. Die Schwerpunkte der 
Tätigkeiten bilden die Leistungsvereinbarung mit der Armee (VBS), der Veterinärdienst, die Aus- und 
Weiterbildung von Pferden und Reitern sowie Veranstaltungen und  
Pensionspferde. 
 
Wir suchen per 1. Mai 2026 oder nach Vereinbarung ein:e 

Sachbearbeiterin Events / Administrative Leitung Gastro 50 - 70% 

Ihre neuen Tätigkeiten: 

• Ansprechperson und administrative Verantwortung für 
externe Teamevents im NPZ 

• Ausarbeiten von Offerten, Verträgen und Rechnungen für 
Veranstaltungen, Kurse und Teamevents 

• Administrative Unterstützung vom Bereichsleiter Facility 
Management und Services 

• Erstellen von Arbeitsplänen für die Sparte Gastro 

• Aktive Mitarbeit in der Sparte Gastro bei Veranstaltungen 

• Stellvertretung der operativen Leiterin Gastro 

• Je nach Interessen und Eignung Übernahme von 
weiteren spannenden Tätigkeiten und Projekten  

Was Sie auszeichnet:  

• Gute MS-Office-Kenntnisse 
• Grundkenntnisse in der Debitorenbuchhaltung 
• Erfahrung im Bereich Catering, Gastronomie oder Events 
• Aufgestellte und belastbare Persönlichkeit mit guten 

Umgangsformen 
• Freude an der Arbeit im Team 
• Dienstleistungs- und kundenorientierte Denkweise 
• Motivierte, selbständige und genaue Arbeitsweise  
• Flexibilität und Bereitschaft zu unregelmässigen 

Arbeitszeiten ausserhalb der Bürozeiten 
• Muttersprache Deutsch, von Vorteil 

Französischkenntnisse 

Was wir bieten 
• Interessantes Wirkungsfeld und vielseitiges Aufgabengebiet 
• Langfristige Anstellung 

• Gute Sozialleistungen 
• Zentrale Lage, gute Erreichbarkeit 
• Flexibilität im Rahmen der betrieblichen Möglichkeiten 

Fragen zu dieser vielseitigen und lebhaften Stelle beantwortet Ihnen gerne: 
Dimitrij Gasser, Bereichsleiter Facility Management und Services, 079 901 88 89 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis am 22. Februar 2026 an: personal@npz.ch 
oder per Post an: Nationales Pferdezentrum Bern, Personalabteilung, Mingerstrasse 3, 3014 Bern 

Arbeiten im Nationalen Pferdezentrum Bern 

Auf was Sie sich freuen dürfen: 

• Tätigkeit am Puls der Pferdewelt 
• Zentrale Lage, gute Erreichbarkeit 
• Arbeitsplatz in einer Anlage mit  

Historischer Vergangenheit  

• Ein aufgestelltes motiviertes Team 
• Mitarbeiterausflüge und 

regelmässige Teamevents 
• Nach Absprache unbezahlter Urlaub 

möglich 

• Mitfinanzierung Ihrer Ausbildung 

• 10 % Rabatt auf alle Produkte und 
Dienstleistungen des NPZ 

• Ihr Pferd und Ihr Hund sind bei uns 
herzlich willkommen 

• Kostenlose Anlagebenutzung mit 
Ihrem Pferd 

• Homeoffice Möglichkeit 
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