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Das Nationale Pferdezentrum Bern ist als moderner Dienstleistungsbetrieb führend in der Ausbildung und 

Betreuung von Pferden, Reitern und Fahrern sowie weiteren Interessensgruppen. Die Schwerpunkte der 

Tätigkeiten bilden die Leistungsvereinbarung mit der Armee (VBS), der Veterinärdienst, die Aus - und 

Weiterbildung von Pferden und Reitern sowie Veranstaltungen und Pensionspferde. 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

Leiter/in Rechnungswesen/Buchhaltung (80 - 100%) 

Als Teil eines aktiven und motivierten Teams sind Sie direkt der Betriebsleiterin unterstellt  

 

Ihre Aufgaben 
▪ Verantwortlich für das Hauptbuch sowie die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
▪ Erstellung Mehrwertsteuerabrechnung 
▪ Fakturation (Unterstützung durch die Sachbearbeiterin)  
▪ Mahn- und Inkassowesen 
▪ Verantwortlich für die gesamten Leistungsabrechnungen 
▪ Quartals- und Jahresabschlüsse selbständig erstellen 
▪ Unterstützung Revisionsstelle bei der eingeschränkten Revision der Jahresrechnung 
▪ Erarbeitung des Budgets in Zusammenarbeit mit der Betriebsleitung 
▪ Erstellung Reportings und Statistiken  
▪ Erledigung diverser administrativer Aufgaben  
▪ Stellvertretungen innerhalb des Administrations-Teams 

 

Was wir erwarten 
▪ Fachfrau/-mann im Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis oder Sachbearbeiter/in 

Rechnungswesen oder adäquate Ausbildung 
▪ Mehrjährige fundierte Erfahrung im Finanz- und Rechnungswesen 
▪ MS-Office, Kenntnisse System pebeFINANCE von Vorteil, aber nicht Bedingung 
▪ Muttersprache Deutsch oder Französisch, mit guten Sprachkenntnissen in der zweiten Sprache 
▪ Zuverlässige, exakte und selbständige Arbeitsweise 
▪ Freude an neuen Herausforderungen 
▪ Bezug zur Landwirtschaft und/oder Pferdebranche von Vorteil 

 

Was wir bieten 

• Interessantes Wirkungsfeld und vielseitiges Aufgabengebiet 

• Grosser Handlungsspielraum im eigenen Fachgebiet 

• Ein motiviertes, kreatives Team, in dem Sie Ihre Ideen und Anregungen einbringen können 

• Tätigkeit am Puls der Pferdewelt 

• Gute Sozialleistungen 

• Zentrale Lage, gute Erreichbarkeit  

 

Interessiert? 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen mit Foto bis spätestens 16. Februar 2018. Bei Fragen steht 

Ihnen die Betriebsleiterin NPZ, Salome Wägeli, gerne zur Verfügung. 

 

Nationales Pferdezentrum Bern 

Dr. Salome Wägeli 

Mingerstrasse 3 

Postfach 165 

3000 Bern 

Telefon 031 336 13 13, Mail: s.waegeli@npz.ch 

mailto:s.waegeli@npz.ch

